die Fleckenbiihler

Perspektiven schaffen — drogenfrei leben

Die , die FleckenbUhler Haus Frankfurt gGmbH" sucht zum 01.12.2026 oder baldmdoglichst einen

Kaufmiannische Fachkraft (im/w/d)
in Frankfurt/Main

Die , die FleckenbUhler Haus Frankfurt gGmbH" ist eine Selbsthilfeeinrichtung und beschaftigt aktuell 80
Bewohner und Angestellte. Neben der Suchtselbsthilfe umfasst unser Angebot Zweckbetriebe in den
Bereichen Gastronomie und Umzug und ist in allen Bereichen als Bildungstrager tatig.

In unserer Einrichtung erwartet Sie:
—  Projektdokumentation
— Organisation von Besprechungen sowie Protokollwesen
— Ablagewesen und Dokumentenverwaltung
— Betreuung von Versicherungsvertragen
— Buromaterial-Verwaltung

Wir wiinschen uns:
— Abgeschlossene Berufsausbildung und praktische Berufserfahrung
— Gute Allgemeinbildung und sichere Orthografie
—  Freundliches, sicheres und verbindliches Auftreten
—  Kommunikationsfahigkeit und Organisationsgeschick
- Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft
— Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
—  Sicherer Umgang mit Microsoft Office

Das bieten wir:
— Selbststandiges Arbeiten
— Entspanntes Arbeitsumfeld
— Teilzeitbeschaftigung im Umfang von ca. 25 Stunden/Woche
— Befristete Tatigkeit als Schwangerschaftsvertretung bis 31.01.2028
— Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmdéglichkeiten
— Interessante Aufgabengebiete
— Verkehrsglnstige Lage im Stden von Frankfurt

Weitergehende Informationen zur Arbeit Fleckenbdihls finden Sie unter: www.die-fleckenbuehler.de
lhre Fragen zu der ausgeschriebenen Stelle beantwortet lhnen gerne Herr Seidl, 069 / 677354-200.

lhre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bevorzugt per mail an:
|.seidl@diefleckenbuehler.de

die Fleckenbihler Haus Frankfurt gGmbH
Kelsterbacher Str. 14
60528 Frankfurt

= DER PARITATISCHE

Unser Spitzenverband
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